Smérnice Rady mésta Dacice & R2-23

SMERNICE O POSTUPU ZADAVANI VEREJNYCH
ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Vypracoval: Bc. Martin Stastny

Za aktualizaci zodpovida:  Bc. Martin Stastny, vedouci Odboru dotaci a investic
Schvalil: Rada mé&sta Dacice

Vydano: v ti§t€né podobé

Na Intranetu: v sekci ,,Vnitini predpisy MEU



Smérmice o postupu zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Strana 1

Cast 1
UVODNI USTANOVENI

Clanek 1

1. Tato smé&mice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu (déle jen
~vefejnd zakdzka“ nebo ,,VZ“) ve smyslu § 27 zakona & 134/2016 Sb. o zad4dvéni
vefejnych zakazek (dale jen ,zdkon“), tj. vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby
s pfedpokladanou hodnotou, ktera je rovna nebo nizsi 2 000 000 K& bez DPH a vefejnych
zakazek na stavebni préce s ptedpokladanou hodnotou, kterd je rovna nebo niZsi
6 000 000 K¢& bez DPH.

2. Zadavatel je povinen pfi zadavéni vefejné zakazky dodrzovat zdsady transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni, zékazu diskriminace a s ohledem na povahu a smysl
zakazky také zasady sociélné odpovédného zadévani (viz § 6 zdkona).

Cast 2
ZAVAZNY POSTUP PRI ZADAVANi VZ,

Clének 2
Funkce zadavatele a obecné postupy

1. Zadavatelem vefejné zakazky je vidy Mesto Dacice, zastoupené starostou, nebo
mistostarostou.

2. 'V souladu se zakonem & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zi{zenf) ve zné&ni pozdg&jsich
predpist (déle jen ,.zdkon o obcich®) podléhs zad4ni vefejné zakdzky, jakoZ i vysledek
vyberového fizeni, schvaleni Radou mésta Dagice (déle jen ,,RM*), pokud neni dale v této
smérnici uvedeno jinak.

3. Zadavatel miize v odiivodn&nych p¥ipadech vyuZit sluZeb externi spole¢nosti zabyvajici se
administraci vefejnych zakazek.

4. VSechny VZ musi byt nejpozdgji v dob& uzavieni pisemné objednavky ¢&i smlouvy
zatazeny do rozpo&tu mésta.

5. Ve vhodnych piipadech bude zadavatelem pouZita elektronickd aukce. Priib&h
elektronické aukce se ¥idi § 120 a 121 zakona.

6. 'V piipadé mimoféddng vyhodné nabidky, naléhavé potieby, jde-li o ohroZeni Zivotli nebo
zdravi lidi, havarii, pfirodni katastrofu, hrozi-li nebezpedi $kody, je mozné rozhodnout o
pfimém zadani vefejné zakdzky bez vybsrového Fizeni. V piipad¢ vyuziti této moZnosti
bude o tomto postupu informovana RM na jejim nejbliz§im zasedani.
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7.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ma-li byt VZ zadéna prisp&vkové organizaci zaloZzené Méstem Dactice nebo obchodni
korporaci, kterou Mésto Dacice ovlada (samo nebo s jinym vefejnym zadavatelem), je
mozné rozhodnout o pfimém zadani vefejné zakazky bez vybérového fizeni. V piipadé
vyuZiti této moznosti rozhodne RM o uzavfeni smlouvy se zhotovitelem.

Pokud nebyla ve stejné dvakrat opakované VZ dorudena Zadna nabidka, nebo v dalSich
odiivodnénych piipadech, je moZné rozhodnout o pHimém zadéni vefejné zakazky bez
vybérového fizeni. V ptipade vyuZiti této moZnosti rozhodne RM o uzavieni smlouvy se
zhotovitelem.

Kategorizace VZ dle vyse pfedpokladané hodnoty je uvedena v piiloze ¢. 1 této smérnice.

V piipadé (byt jen oekavaného) spolufinancovéni pfedmétu vefejné zakazky z dotace je
nutné postupovat podle metodiky s piisn&jsimi pozadavky kladenymi na zadavatele tak,
aby nedo$lo k poruSeni této smérnice ani pravidel poskytovatele dotace o zadavani
vefejnych zakazek.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany
v souladu se spisovym a skartatnim fadem M&U. Je-li predmét vefejné zakazky
spolufinancovan z dotace, musi byt dodrZeny podminky a lhiity archivace stanovené
poskytovatelem dotace.

Pokud cena zakizky uvedena v uzaviené smlouvé pfesdhne 500 000 K¢ bez DPH, je
povinnosti zadavatele, dle § 219 odst. 1 a 2 zékona tuto smlouvu uvefejnit na profilu
zadavatele, a to véetné viech jejich pfipadnych zmén a dodatkd, a to nejpozd&ji do 15 dni
ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého &tvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek
zadavanych na ziklad® rdmcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systemu.
Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uvefejnil v souladu se
zdkonem &. 340/2015 Sb. o registru smluv, ve znéni pozd&jsich piedpist. Zadavatel dale
nemusi uvefejnit informaci podle zékona 134/2016 Sb., pokud by jeji uvefejnéni
znamenalo porugeni jiného pravniho ptedpisu nebo by bylo v rozporu s vefejnym zdjmem
nebo by mohlo porusit pravo dodavatele na ochranu obchodniho tajemstvi nebo by mohlo
ovlivnit hospodafskou soutéz.

Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢n& uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni, tj.
smlouvy s cenou zakazky presahujici 500 000 K& bez DPH. U smlouvy, jejiz doba plnéni
presahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozd&ji do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho
roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.

Smlouvy nebo objednavky, u nichZ hodnota plnéni pfesdhne 50 000 K¢ bez DPH, musi
byt zvefejnény v registru smluv. Za zvefejnéni smlouvy & objednavky odpovida piislusny
piikazce operace. Smlouva &i objednévka, u niZ hodnota plnéni pfesdhne 50 000 K& bez
DPH, musi byt pisemna.

Profil zadavatele mésta Dacice — elektronicky nastroj EZAK - https://zakazky.dacice.cz/.
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CL3
Zadavani vefejnych zakazek nepodléhajicich schvaleni v RM

VZ 1. kategorie

e do 50000 K& bez DPH

e dodavky, sluzby a stavebni prace

O zadani rozhodne starosta nebo mistostarosta nebo piikazce operace, ktefi jsou opravnéni
rozhodnout o pfimém zadani vefejné zakazky za cenu obvyklou v misté plnéni. Osoby
opravnéné rozhodnout o zadani zakézky jsou oprdvnény rozhodnout o uzavieni piisluiné
smlouvy. Pfi rozhodnuti o tomto zpisobu zadéani vefejné zakdzky jsou povinni vychazet z
informaci o trhu a ze svych zkuSenosti. Objednidvku nebo smlouvu neni tFeba udinit
pisemné.

VZ 2. kategorie

e od 50 000,01 do 500 000 K& bez DPH
e dodavky, sluzby a stavebni price

O zadéni rozhodne starosta nebo mistostarosta nebo piikazce operace, kteti jsou opravnéni
rozhodnout o pHmém zadani vefejné zakazky za cenu obvyklou v misté plnéni. Osoby
opravnéné rozhodnout o zadéni zakdzky jsou opravnény rozhodnout o uzavieni piisluiné
smlouvy. Pfi rozhodnuti o tomto zpiisobu zadéni vefejné zakazky jsou povinni vychazet
z informaci o trhu a ze svych zkuSenosti. Je nutné uzav¥it pisemnou objednavku nebo
smlouvu.

VZ 3. kategorie : S —I

* od 500 000,01 do 800 000 K& bez DPH
¢ dodavky, sluzby a stavebni prace

O zadéni rozhodne starosta nebo mistostarosta, ktefi jsou opravnéni rozhodnout zadéni
vefejné zakazky na zékladé uskutedndného poptavkového fizeni, p¥i kterém budou pisemnd
poptany minimaln€ 3 subjekty poskytujici pln&ni, které je piredmétem poptivky. Osoby
opravnéné rozhodnout o zadéni zakézky jsou opravnény rozhodnout i o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a o uzavieni piislu$né smlouvy. P¥i rozhodnuti o zad4ni vefejné zakédzky je nutné
vychézet z uskuteénéného poptavkového Fizeni. Je nutné uzaviit pisemnou smlouvu.

ClL 4
Zadavani veFejnych zakazek podléhajicich schvileni v RM

Spolecné postupy pro vefejné zakazky podléhajici schvaleni v RM

Minimélni rozsah informaci v pfednesu pro jednani RM ve véci vyhlaSeni VZ

* seznam dodavateldl uréenych k osloveni (je-li relevantni),
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®

sloeni komise pro otevirdni obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek vcetné
nahradniki (déle jen ,.komise®),

predpokladany harmonogram VZ,

znéni Vyzvy pro podéni nabidek a navrhu smlouvy (jde o pfilohy pfednesu do RM).

Minimalni rozsah zadavaci dokumentace VZ

pfedmét plnéni, misto a doba plnéni,

pozadavky na prokazani kvalifikace (je-li relevantni),

hodnotici kritéria,

termin odevzdéani nabidek a otevirani obalek s nabidkami,

soupis dodavek a sluzeb (je-li relevantni),

navrh smlouvy (je-li relevantni),

dal$i pozadavky stanovené zadavatelem,

lhtta pro podéni nabidek musi byt minimalng 10 kalendafnich dni ode dne
odesléani/zvefejnéni vyzvy pro podani nabidek.

Komise

musi byt minimalné 5¢lenna,

¢lenem komise jsou zpravidla starosta (nebo mistostarosta), ¢len kontrolniho vyboru
mésta, pravnik M&U, zastupce daného odboru,

¢lenové komise nesmi byt vidi feSené VZ ve stietu zajmu ¢&i podjati,

zpracovava protokol o otevirani obalek a zpravu o hodnoceni nabidek,

provede vyhodnoceni obdrZenych nabidek a doporuéi zadavateli uzavieni smlouvy
s vitéznym ucastnikem.

VZ 4. kategorie l

od 800 000,01 do 2 000 000 K¢ bez DPH
dodavky a sluzby

O zadéni rozhodne RM, ktera je opravnéna rozhodnout o zadani vefejné zakdzky na zaklade€
uskuteén&ného vybérového Fzeni, které bude realizovano prostiednictvim profilu zadavatele
EZAK. Vybérové fizeni bude vyhla§eno bud v tzv. uzaviené vyzvé s piimym oslovenim
minimaln& 3 subjektd poskytujicich plnéni, které je pfedmétem vybérového fizeni, nebo v tzv.
oteviené vyzvé (pfimé osloveni subjekti neni povinné). PH rozhodnuti o zadani vefejné
zakazky je nutné vychazet z vysledku uskutenéného vyb&rového Fizeni. Je nutné uzaviit
pisemnou smlouvu.

VZ 5. kategorie

od 800 000,01 do 6 000 000 K¢ bez DPH

stavebni prace

O zadéani rozhodne RM, ktera je opravnéna rozhodnout o zadani vefejné zakazky na zaklade
uskuteén&ného vybérového Fizeni, které bude realizovéano prostfednictvim profilu zadavatele
EZAK. Vybérové fizeni bude vyhldSeno bud’ v tzv. uzaviené vyzvé s pfimym oslovenim
minimalng 3 subjektl poskytujicich plnéni, které je pfedm&tem vybérového Fizeni, nebo v tzv.
oteviené vyzvé (pfimé osloveni subjektti neni povinné). PH rozhodnuti o zadani vefejné
zakazky je nutné vychazet z vysledku uskuteénéného vyberového fzeni. Je nutné uzaviit
pisemnou smlouvu.
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CL5
Vybér nejvhodnéjsi nabidky

3

Obdrzené nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti a to:
a) na zékladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality, nebo
b) podle nejniZ§i nabidkové ceny v K¢.

CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI

CL 6
Pusobnost smérnice

Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Mésta Dactice zafazené do méstského
ufadu.

CL7
Uc¢innost smérnice
1. Tato smémice ru$i smérici RM ¢. R1-18.

2. Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 9. 6. 2023.

3. Tuto smérnici vydala RM svym usnesenim ¢&. 399/18/RM/2023.
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SEZNAMENI ZAMESTNANCE SE SMERNICf RM &, R2-23
o postupu zadavini vefejnych zakizek malého rozsahu

jméno a pFijmeni zaméstnance

datum seznameni

podpis zamé&stnance




